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Устав ОО
Общие сведения об организации
Полное наименование организации: Автономная некоммерческая образовательная организация дополнительного образования «Городские курсы иностранных языков № 1»
Сокращенное наименование Организации: АНОО ДО   «ГКИЯ № 1»

Учредители организации:

Гражданка Российской Федерации   Ступакова Валентина Михайловна

29.12.1949 года рождения, место рождения – г. Ленинград, паспорт серия 40 03 № 267476,

выдан 19.11.2002 года 03 Отделом милиции Калининского р-на г. Санкт-Петербурга, код подразделения 782-003, проживающая по адресу: РФ, Санкт-Петербург, ул. Софьи Ковалевской, дом 12, корпус 1, кв.10.

Гражданка Российской Федерации  Образцова Лариса Михайловна

25.02.1954 года рождения, место рождения – г. Ленинград, паспорт серия 40 09 № 896962 выдан 01.04.2010 года ТП №29 Отдела УФМС России по Санкт-Петербургу и Ленинградской области в Кировском районе г. Санкт-Петербурга, код подразделения 780-029, проживающая по адресу: РФ, Санкт-Петербург, пр. Ветеранов, дом 76, кв.153.
   Юридический адрес организации: 194223,  РФ, г. Санкт-Петербург, проспект  Тореза  дом 37, корпус 1, литера А, пом. 98. 
   Телефон – 8(812)550-09-28

   e-mail: gorkursy@mail.ru
   Лицензия Комитета по образованию №1119 от 18.09.2014
Основная цель образовательной организации: осуществление образовательной деятельности путем реализации программ дополнительного образования в области иностранных языков. 

Основные характеристики организации учебного процесса
Типы и виды образовательных программ: самостоятельно разработанные авторские дополнительные образовательные программы для детей и взрослых в области изучения иностранных языков.
Обучение в Организации платное. Стоимость обучения устанавливается Директором Организации. Для отдельных категорий лиц возможно предоставление льгот по стоимости обучения или освобождение от оплаты обучения.
Отношения между обучающимися и Организацией оформляются и регламентируются договором. В договоре указывается стоимость и порядок оплаты за обучение, уровень образования, а также другие условия в соответствии с законодательством Российской Федерации или по соглашению сторон Договора.
Преподавание в Организации ведется на русском и иностранных языках, в соответствии с образовательной программой.
В организацию могут быть приняты лица, независимо от их гражданства, места жительства, годные по здоровью к прохождению обучения.
Зачисление в Организацию оформляется приказом Директора Организации. 

Набор в учебные группы осуществляется, как правило, до начала учебного процесса по итогам вступительных испытаний. Набор может также производиться и в процессе обучения. Вступительные испытания проводятся в форме теста или устного собеседования, в целях определения уровня знания иностранного языка поступающего.
Занятия в Организации проводятся круглогодично. Обучение проводится по учебным курсам, продолжительность которых определяется объемом соответствующей учебной программы. Занятия в Организации проводятся по расписанию, исходя из специфики каждой специализации  и возможностей Организации. Занятия проводятся как в группах, так и индивидуально. Количество учащихся в одной группе зависит от специфики курса и возможностей Организации.

С учетом потребностей и возможностей личности образовательные программы осваиваются в следующих формах: - в форме очной, очно-заочной, в форме самообразования, экстерната. Допускается сочетание различных форм получения образования.

 В Организации устанавливаются следующие виды учебных занятий: лекции, семинары, практические занятия, консультации. Продолжительность обучения по каждой из программ, реализуемых Организацией, зависит от начального уровня подготовки и вида образовательной программы.
Общая продолжительность обучения по программам дополнительного образования составляет от 2-х месяцев до 3-х лет. 

Образовательный процесс осуществляется в Организации в соответствии с образовательными программами и расписанием занятий,  утверждаемыми Директором.

Перевод обучающегося на следующий этап обучения осуществляется на основании результатов промежуточной аттестации по решению Директора и оформляется его приказом.

В Организации установлен следующий режим занятий:

-  продолжительность академического часа – сорок  минут;

-  предельная дневная нагрузка - не более восьми академических часов;

- продолжительность перерывов между академическими часами - не более пятнадцати минут.

       При продолжительности занятий в течение дня более шести академических часов, один из перерывов должен иметь продолжительность не менее тридцати минут.


Возможно проведение занятий в дневное и вечернее время, а также индивидуальных занятий.

        Вечерние занятия могут проводится с 16.00 часов до 22.00 часов, при нагрузке не более 4 (четырех) академических часов в день, и не более 20 (двадцати) академических часов в неделю. При этом не реже, чем через 2 (два) академических часа занятий, организуется перерыв не более 15 (пятнадцати) минут.

В Организации установлены следующие формы аттестации обучающихся:

- промежуточная аттестация.

- итоговая аттестация.

Формы проведения: тест, экзамен (зачет).

По каждой из программ обучения Организация формирует и регулярно обновляет базу вопросов, на основе которой составляются промежуточные и итоговые тесты.
Порядок проведения аттестации. Аттестация проводится в соответствии с учебными планами по окончанию обучения по определенной программе (итоговая аттестация) или по окончанию этапа обучения (промежуточная аттестация). Содержание тестов, зачетов, экзаменов разрабатывается Организацией и утверждаются  Директором. Аттестацию, как правило, проводят преподаватели, непосредственно занимающиеся с обучающимися, или иные лица, назначенные Директором. Приказом Директора устанавливаются расписание проведения аттестации и срок для пересдачи.
 В Организации установлена четырехбальная система оценки знаний, умений и навыков обучающихся при их аттестации: «неудовлетворительно», «удовлетворительно», «хорошо», «отлично», допускается также использование зачетной системы («зачет», «незачет»).

По завершении полного курса по программам дополнительного обучения Организация выдает:

- обучающимся, успешно закончившим обучение полностью по любой из программ – Свидетельство  установленного образца, за подписью Директора;

- обучающимся, не полностью прошедшим курс обучения, либо окончившим полностью курс обучения, но не сдавшим итоговую аттестацию – Справку установленного образца, за подписью Директора.

В образовательной организации разработаны и действуют нормативно-правовые, программно-методические документы и локальные акты:
1.Положение о промежуточной и итоговой аттестации студентов АНОО ДО «ГКИЯ №1»

2. Правила внутреннего распорядка для студентов АНОО ДО «ГКИЯ №1»

3. Правила внутреннего трудового распорядка для работников АНОО ДО «ГКИЯ №1»

4. Положение о Педагогическом Совете АНОО ДО «ГКИЯ №1»

5. Положение о порядке определения размера и выплаты заработной платы и материального стимулирования сотрудников АНОО ДО «ГКИЯ№1»

6. Должностные инструкции 
ПОКАЗАТЕЛИ

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ,

ПОДЛЕЖАЩЕЙ САМООБСЛЕДОВАНИЮ

	N п/п
	Показатели
	Единица измерения

	1.
	Образовательная деятельность
	

	1.1
	Общая численность учащихся, в том числе:
	18 человек

	1.1.1
	Детей дошкольного возраста (3 - 7 лет)
	0 человек

	1.1.2
	Детей младшего школьного возраста (7 - 11 лет)
	0 человек

	1.1.3
	Детей среднего школьного возраста (11 - 15 лет)
	0 человек

	1.1.4
	Детей старшего школьного возраста (15 - 17 лет)
	9 человек

	1.2
	Численность учащихся, обучающихся по образовательным программам по договорам об оказании платных образовательных услуг
	18 человек

	1.3
	Численность/удельный вес численности учащихся, занимающихся в 2-х и более объединениях (кружках, секциях, клубах), в общей численности учащихся
	0/%

	1.4
	Численность/удельный вес численности учащихся с применением дистанционных образовательных технологий, электронного обучения, в общей численности учащихся
	0/%

	1.5
	Численность/удельный вес численности учащихся по образовательным программам для детей с выдающимися способностями, в общей численности учащихся
	0/%

	1.6
	Численность/удельный вес численности учащихся по образовательным программам, направленным на работу с детьми с особыми потребностями в образовании, в общей численности учащихся, в том числе:
	0/%

	1.6.1
	Учащиеся с ограниченными возможностями здоровья
	0/%

	1.6.2
	Дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей
	0/%

	1.6.3
	Дети-мигранты
	0/%

	1.6.4
	Дети, попавшие в трудную жизненную ситуацию
	0/%

	1.7
	Численность/удельный вес численности учащихся, занимающихся учебно-исследовательской, проектной деятельностью, в общей численности учащихся
	0/%

	1.8
	Численность/удельный вес численности учащихся, принявших участие в массовых мероприятиях (конкурсы, соревнования, фестивали, конференции), в общей численности учащихся, в том числе:
	0/%

	1.8.1
	На муниципальном уровне
	0/%

	1.8.2
	На региональном уровне
	0/%

	1.8.3
	На межрегиональном уровне
	0/%

	1.8.4
	На федеральном уровне
	0/%

	1.8.5
	На международном уровне
	0/%

	1.9
	Численность/удельный вес численности учащихся - победителей и призеров массовых мероприятий (конкурсы, соревнования, фестивали, конференции), в общей численности учащихся, в том числе:
	0/%

	1.9.1
	На муниципальном уровне
	0/%

	1.9.2
	На региональном уровне
	0/%

	1.9.3
	На межрегиональном уровне
	0/%

	1.9.4
	На федеральном уровне
	0/%

	1.9.5
	На международном уровне
	0/%

	1.10
	Численность/удельный вес численности учащихся, участвующих в образовательных и социальных проектах, в общей численности учащихся, в том числе:
	0/%

	1.10.1
	Муниципального уровня
	0/%

	1.10.2
	Регионального уровня
	0/%

	1.10.3
	Межрегионального уровня
	0/%

	1.10.4
	Федерального уровня
	0/%

	1.10.5
	Международного уровня
	0/%

	1.11
	Количество массовых мероприятий, проведенных образовательной организацией, в том числе:
	0

	1.11.1
	На муниципальном уровне
	0

	1.11.2
	На региональном уровне
	0

	1.11.3
	На межрегиональном уровне
	0

	1.11.4
	На федеральном уровне
	0

	1.11.5
	На международном уровне
	0

	1.12
	Общая численность педагогических работников
	1 человек

	1.13
	Численность/удельный вес численности педагогических работников, имеющих высшее образование, в общей численности педагогических работников
	 100/%

	1.14
	Численность/удельный вес численности педагогических работников, имеющих высшее образование педагогической направленности (профиля), в общей численности педагогических работников
	100/%

	1.15
	Численность/удельный вес численности педагогических работников, имеющих среднее профессиональное образование, в общей численности педагогических работников
	0/%

	1.16
	Численность/удельный вес численности педагогических работников, имеющих среднее профессиональное образование педагогической направленности (профиля), в общей численности педагогических работников
	0/%

	1.17
	Численность/удельный вес численности педагогических работников, которым по результатам аттестации присвоена квалификационная категория, в общей численности педагогических работников, в том числе:
	0/%

	1.17.1
	Высшая
	0/%

	1.17.2
	Первая
	0/%

	1.18
	Численность/удельный вес численности педагогических работников в общей численности педагогических работников, педагогический стаж работы которых составляет:
	0/%

	1.18.1
	До 5 лет
	0/%

	1.18.2
	Свыше 30 лет
	0/%

	1.19
	Численность/удельный вес численности педагогических работников в общей численности педагогических работников в возрасте до 30 лет
	0/%

	1.20
	Численность/удельный вес численности педагогических работников в общей численности педагогических работников в возрасте от 55 лет
	0/%

	1.21
	Численность/удельный вес численности педагогических и административно-хозяйственных работников, прошедших за последние 5 лет повышение квалификации/профессиональную переподготовку по профилю педагогической деятельности или иной осуществляемой в образовательной организации деятельности, в общей численности педагогических и административно-хозяйственных работников
	100%

	1.22
	Численность/удельный вес численности специалистов, обеспечивающих методическую деятельность образовательной организации, в общей численности сотрудников образовательной организации
	0/%

	1.23
	Количество публикаций, подготовленных педагогическими работниками образовательной организации:
	

	1.23.1
	За 3 года
	0

	1.23.2
	За отчетный период
	0

	1.24
	Наличие в организации дополнительного образования системы психолого-педагогической поддержки одаренных детей, иных групп детей, требующих повышенного педагогического внимания
	нет

	2.
	Инфраструктура
	

	2.1
	Количество компьютеров в расчете на одного учащегося
	0,5единиц

	2.2
	Количество помещений для осуществления образовательной деятельности, в том числе:
	1

	2.2.1
	Учебный класс
	1

	2.2.2
	Лаборатория
	0

	2.2.3
	Мастерская
	0

	2.2.4
	Танцевальный класс
	0

	2.2.5
	Спортивный зал
	0

	2.2.6
	Бассейн
	0

	2.3
	Количество помещений для организации досуговой деятельности учащихся, в том числе:
	0

	2.3.1
	Актовый зал
	0

	2.3.2
	Концертный зал
	0

	2.3.3
	Игровое помещение
	0

	2.4
	Наличие загородных оздоровительных лагерей, баз отдыха
	нет

	2.5
	Наличие в образовательной организации системы электронного документооборота
	нет

	2.6
	Наличие читального зала библиотеки, в том числе:
	нет

	2.6.1
	С обеспечением возможности работы на стационарных компьютерах или использования переносных компьютеров
	да

	2.6.2
	С медиатекой
	да

	2.6.3
	Оснащенного средствами сканирования и распознавания текстов
	да

	2.6.4
	С выходом в Интернет с компьютеров, расположенных в помещении библиотеки
	да

	2.6.5
	С контролируемой распечаткой бумажных материалов
	да

	2.7
	Численность/удельный вес численности учащихся, которым обеспечена возможность пользоваться широкополосным Интернетом (не менее 2 Мб/с), в общей численности учащихся
	100%


